
สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการจองบ้านพักสวัสดิการ  
ศูนย์ฝึกอบรมชะอ า อ าเภอชะอ า จังหวัดเพชรบุรี  

และศูนย์ฝึกอบรมประชานาถ อ าเภอมวกเหล็ก จังหวัดสระบุรี 
 

ส่วนอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 
สถาบันการข่าวกรอง  

 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มอืการใช้งานระบบจองบา้นพักสวสัดิการ 
 

การเข้าสู่ระบบ 

2. กรอก URL ส าหรับเข้าระบบ คือ https://webta.nia.zone/   

การเข้าใช้งานระบบจองบ้านพักสวัสดิการ ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องเชื่อมต่อเครือข่าย
ภายใน (Intranet) ส าหรับผู้ใช้งานที่อยูนอกพ้ืนส านักงานวังปารุสกวันและส านักงาน
ราชครู ให้เชื่อมต่อ VPN ในการเข้าสู่ระบบ โดยสามารถใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ที่
รองรับระบบจอง ได้แก่ Internet Explorer หรือ Microsoft edge ที่เปิดโหมด Internet 
Explorer (วิธีด าเนินการตามQR CODE) เท่าน้ัน ทั้งน้ี การใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ 
Google Chrome Mozilla Firefox หรือ เว็บเบราว์เซอร์ อื่น ๆ นอกเหนือจากเว็บ
เบราว์เซอร์ข้างต้น สามารถเข้าระบบได้เพียงอย่างเดียวแต่ไม่สามารถดูข้อมูลและจอง
บ้านพักได้  

 

https://webta.nia.zone/   

IE :Internet Exproler Microsoft Edge วิธีการเปิดโหมด IE บน EDGE 

 1. 

 2. 

https://webta.nia.zone/


สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เลือก “ ระบบจองห้องประชุม ”   3. 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กรอกข้อมูล USERNAME และ PASSWORD  

*** หมายเหตุ USERNAME และ PASSWORD ที่สามารถ เข้าระบบจองได้น้ัน 
ต้องได้รับสิทธจิากผู้ดูแลระบบประจ าส านัก/กองต้นสังกัด หรือ ศทส. *** 

 4. 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

5. เลือก “ ระบบจองบ้านพัก ” 
 

 5. 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  
 

6. เลือกวันที่ต้องการจอง 
ได้ 2 วิธี คือ 
กดเลือกจากปฏิทิน และกรอก
ตัวเลข วัน เดือน ปี เพ่ือเข้าสู่  
“ สถานะบ้านพัก ” 

 6. 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

7. เลือกจองบ้านพัก ที่ “ ว่าง ” เพ่ือเข้าสู่หน้า “ รายละเอียดการจอง ” 

   สถานะของบ้านพัก 
-        ( แจ้งความจ านงว่าจะใช้) หมายถึง มีผู้ใช้งานท่านอื่นจองบ้านพัก 
   ในวันนั้นแล้ว  
-         (จองและยืนยันแล้ว) หมายถึง มีผู้ใช้งานท่านอื่นยืนยัน 
    การจองห้องพักกับ จนท.ส่วนอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม เรียบร้อยแล้ว 
-         (ห้ามใช้) หมายถึง ไม่สามารถจองบ้านพักในวันเวลาน้ันได้ 
-         (ว่าง) หมายถึง สามารถจองได้ 
 

 7. 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการนับระยะเวลาที่เข้าพัก 
 กรณีพัก 1 คืน ใส่วันเดียวกันในช่อง “วันที่ใช้บ้านพัก” และ “วันที่ออก
จากบ้านพัก” เช่น เข้า 26 เม.ย. 67 ออก 27 เม.ย.67 กรอกวันที่ 26 เม.ย. 67 ถึง 
26 เม.ย. 67 ระบบจะนับเป็น 1 คืน 

จ ากัดการจองบ้านพัก ต่อท่านไม่เกิน 3 คืน ต่อการเข้าพัก 1 ครั้งนอกจากน้ี
สถาบันการข่าวกรอง สามารถยกเลิกการจองบ้านพักสวัสดิการ หากวันเข้าพักตรง
กับการจัดฝึกอบรม (ตามระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารใน
ศูนย์ฝึกอบรมฯ) 
 

8. รายละเอียดการจอง 
 

 8. 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรณีพักมากกว่า 1 คืน ในช่อง “วันที่ออกจากบ้านพัก” ให้ใส่วัน
ก่อนออกจากบ้านพัก เช่น เข้าพัก 26 เม.ย. 67 ออกจากบ้านพัก 28 
เม.ย. 67 ใส่วันที่ 26 เม.ย. 67 ถึง 27 เม.ย. 67 ระบบจะนับเป็น 2 คืน 

 1) เข้าจองในระบบพร้อมแจ้งส่วนอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม สถาบัน
การข่าวกรอง หมายเลขติดต่อภายใน 7176 

การขอใช้อาคารและบ้านพักสวสัดิการเพือ่ใชใ้นราชการ 

 

 2) ท าบันทึกข้อความถึงผู้อ านวยการสถาบันการข่าวกรอง แจ้งความ
ประสงค์ขอใช้อาคารสถานที่ 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

*** ปัจจุบันระบบการจองบ้านพักสวัสดิการอยู่ระหว่างปรับปรุงและพัฒนาระบบ 
สามารถจองบ้านพักสวัสดิการได้เฉพาะศูนย์ฝึกอบรมชะอ า อ าเภอชะอ า จังหวัด
เพชรบุรี เท่าน้ัน หากต้องการจองบ้านพักสวัสดิการศูนย์ฝึกอบรมประชานาถ 
อ าเภอมวกเหล็ก จังหวัดสระบุรี หรือมีข้อสงสัยสามารถติดต่อ เจ้าหน้าที่ส่วน
อ านวยการศูนย์ฝึกอบรม สถาบันการข่าวกรอง *** 

 
 

การช าระค่าบ้านพักก่อนเข้าพัก 7 วันท าการ โดยกรอกแบบฟอร์มการขอ
อนุญาตใช้บ้านพัก และแนบส าเนาบัตรข้าราชการหรือส าเนาบัตรประชาชนพร้อม
รับรองส าเนา ยื่นที่ส่วนอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม สถาบันการข่าวกรอง  

 
 

การช าระค่าบา้นพัก 

 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

  

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
อาคาร 

เจ้าหน้าที่และอดิตเจ้าหน้าที่ 
ส านักข่าวกรองแห่งชาติ 

หน่วยนอก  
หน่วย 

วันอาทิตย์ –  
วันพฤหัสบดี 

วันเสาร-์อาทิตย์ 
วันหยุดนักขัตฤกษ์ 

วันอาทิตย์ –  
วันพฤหัสบดี 

วันเสาร์-อาทิตย์ 
วันหยุดนักขัตฤกษ์ 

2 - 4 400 600 1,000 1,200 บาท/ห้อง/คืน 
5 - 7 400 600 1,000 1,200 บาท/คืน 
9 1,200 1,500 2,500 3,000 บาท/คืน 

10 800 1,000 2,000 2,500 บาท/คืน 

13 - 14 400 600 1,000 1,200 บาท/ห้อง/คืน 
15 1,200 1,500 ไม่อนุญาตให้ใช้ บาท/คืน 

ห้องเรียน - 2,000 บาท/วัน 

 
อาคาร 

เจ้าหน้าที่และอดิตเจ้าหน้าที่ 
ส านักข่าวกรองแห่งชาติ 

หน่วยนอก  
หน่วย 

วันอาทิตย์ –  
วันพฤหัสบดี 

วันเสาร-์อาทิตย์ 
วันหยุดนักขัตฤกษ์ 

วันอาทิตย์ –  
วันพฤหัสบดี 

วันเสาร์-อาทิตย์ 
วันหยุดนักขัตฤกษ์ 

1 1,500 1,800 ไม่อนุญาตให้ใช้ บาท/คืน 
2 - 4 900 1,200 1,500 2,000 บาท/คืน 
5 600 800 1,200 1,500 บาท/ห้อง/คืน 

6 400 600 800 1,000 บาท/ห้อง/คืน 

ห้องเรียนเล็ก - 2,000 บาท/วัน 
ห้องประชุม 
ภราดรภาพ 

ระหว่างเวลา 18.00 – 17.00 น. ค่าบ ารุง 5,000 บาท หากใช้ต่อจากเวลา 17.00 – 22.00 น. คิดเพ่ิมอีก 1,000 บาท  
และหากใช้ต่อจากเวลา 22.00 น. เป็นต้นไป คิดเพ่ิมชั่วโมงล่ะ 1,000 บาท (เฉพาะหน่วยนอก) 

อัตราค่าบริการ บ้านพักสวสัดิการชะอ า 

อัตราค่าบริการ บ้านพักสวสัดิการประชานาถ 

* อ้างอิงจาก ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมประชานาถเพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 1 )พ.ศ.2560* 
 

* อ้างอิงจาก ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมชะอ าเพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 1 ) พ.ศ.2560* 
 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

กฎระเบียบการใช้บ้านพักสวสัดิการ 

1. ห้ามน าสิ่งของผิดกฎหมายเข้าในบริเวณศูนย์ฝึกอบรมฯ โดยเด็ดขาด 
2. ห้ามเล่นการพนันทกุชนดิ 
3. ห้ามพาบุคคลที่ไม่ได้รบัอนุญาตเข้าพัก 
4. ห้ามพาบุคคลทีป่่วยเป็นโรคติดต่อ หรือโรคสังคมรังเกียจเข้าพัก 
5. ห้ามน าสัตว์เลี้ยงเข้าในบริเวณศูนย์ฝึกอบรมฯ 
6. ห้ามหัดขับรถยนต์บริเวณในบริเวณศูนย์ฝึกอบรมฯ 
7. ให้จอดยานพาหนะในบริเวณที่ก าหนด 
8. ต้องใช้วสัดุ ครุภัณฑ์ สุขภัณฑ์ต่างๆ  ดว้ยความระมัดระวัง หากท าให้ช ารดุเสียหาย  

ผู้ขอใช้อาคารศูนย์ฝึกอบรมฯ จะต้องรับผิดชอบค่าเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมด 
9. ต้องปิดเครื่องเครื่องปรับอากาศและเครื่องรบัโทรทัศน์ทุกครั้งเมื่อไม่มีผู้ใดอยู่ใน 
      ที่พัก และปิดอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกชนิด ทันททีีอ่อกจากที่พกั 
10.  ไม่อนุญาตให้ผู้ขอใช้อาคารศูนย์ฝึกอบรมฯ หรือบุคคลภายนอกใช้ห้องเรียนห้อง    
       ประชุม ห้องคอมพิวเตอร์ ห้องออกก าลังกาย ห้องกีฬาสนุกเกอร์ เป็นกรณีส่วนตวั    
       เว้นแต่จะได้รับอนญุาตเป็นการเฉพาะกรณีจากผู้อ านวยการสถาบันการขา่วกรอง 
11.   ห้ามประกอบอาหารในที่พัก แต่อนุญาตให้จัดซื้ออาหารเข้าไปรบัประทานอาหารได้ 
12.  ห้ามสูบหรี่ภายในห้องพัก ห้ามส่งเสียงดังรบกวนผู้อื่น 
13.  ผู้ขอใชอ้าคารศูนย์ฝึกอบรมฯ จะต้องเก็บรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สนิของตนเอง  
       เจ้าหน้าที่จะไม่รับผดิชอบในความเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น 
14.  ผู้ขอใช้อาคารศูนย์ฝกึอบรมฯ จะต้องเข้าพักในห้วงเวลา 12.00 – 18.00 น.โดยแสดง  
       บัตรประจ าตัวพร้อมหลักฐานการได้รับอนุญาตจากสถาบันการข่าวกรอง ต่อเจ้าหน้าที่ 
  

  
 * อ้างอิงจาก ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมประชานาถเพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 

และ ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมชะอ าเพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 



สถาบันการข่าวกรอง สว่นอ านวยการศูนย์ฝึกอบรม 

 

  

 

  

กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง 

- ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมประชานาถ
เพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 

- ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมชะอ า 
เพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 

- ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมประชานาถ
เพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 แก้ไขเพ่ิมเติม ( ฉบับที่ 1 ) พ.ศ.2560 

- ระเบียบส านักข่าวกรองแห่งชาติ ว่าด้วยการใช้อาคารในศูนย์ฝึกอบรมชะอ า 
เพ่ือการจัดสวัสดิการ พ.ศ. 2556 แก้ไขเพ่ิมเติม ( ฉบับที่ 1 ) พ.ศ.2560 

 


